ZakazKy malého rozsahu

Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
obce Horni Kruty

Obec Horni Kruty (déale také ,zadavatel*) je vefejnym zadavatelem ve smyslu
ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon*).

Smyslem této smérnice je stanovit zdsady a postupy pro zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu. Cilem je dosdhnout transparentnosti postupl, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Smérnice je platnd a zdvazna v celém svém rozsahu pro obec Horni Kruty.

ClL1
Predmét upravy

1. Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakdzek a postup pii
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu hrazenych z rozpoétu obce Horni
Kruty, a to i jen zcasti, které dle ustanoveni § 31 zdkona neni zadavatel
povinen zadat v zadavacim fizeni, svyjimkou dodrZeni zasad zadavani
vefejnych zakdzek obsaZzenych v ustanoveni § 6 zdkona a povinnosti zadavatele
dle ustanoveni § 219 zakona uvefejiiovat na profilu viechny smlouvy uzavfené
na verejné zakazky vetné viech jejich zmén a dodatkd, jejichz cena presdhne
500.000,- K& bez DPH. *

2. Odpovédné osoba zadavatele je povinna zajistit uvetejnéni smlouvy uzaviené
na zakazku vcetné jejich zmén a dodatkii na profilu zadavatele v souladu
s ustanovenim § 219 zdkona, a to do 15 dni od jejich uzavieni nebo od konce
kazdého Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zaklad® ramcové
dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.

3. Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele,
které odpovidaji za pfipravu, zadani a fizeni zakdzek a za vyhodnocovani
podanych nabidek. Urceni odpovédné osoby zadavatele pro jednotlivé vefejné
zakazky vyplyva z této smérnice, piipadné miize odpovédnou osobu zadavatele -
urcit zastupitelstvo obce.

4. Odpovédna osoba zadavatele je povmna oslovovat pouze takové zajemce, o
kterych ma dostupné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti pozadované plnéni schopni splnit f4dné a véas.



5. Odpovédné osoby zadavatele jsou dale povinny dbéat rozpoctové kazné,
dodrZzovani zasad zadavani vefejnych zakazek, tj. zasadu transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Odpovédné osoby
zadavatele jsou povinny. pfi plnéni kol v ramci zadavani vefejnych zakdzek
postupovat ucelng, hospodarné a efektivné a dbat na dodrzovani souvisejicich
pravnich predpisi.

CL2
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27
zédkona musi zadavatel vZdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona tj. zdsady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

2. Pro zadévani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi
nasledujici postup.

3. Odpovédnd osoba zadavatele je povinna stanovit pfedpokladanou vysi tplaty za
plnéni zakazky. Do pfedpokldadané hodnoty zakazky se nezahrnuje dai
z pfidané hodnoty. Do pfedpokladané hodnoty zakdzky se zahrne hodnota
vech plnéni, kterd mohou vyplyvat ze smlouvy na zakazku.

Je-li vefejnad zak4zka rozdélena na &asti, stanovi se piedpokladand hodnota
podle souétu pfedpokladanych hodnot viech téchto &asti.
Pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky na pravidelng
pofizované nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi u smlouvy na dobu

a) urcitou: predpokladana vyse Uplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurcitou: nebo jejiZ trvani nelze pfesné vymezit predpokladana vyse
uplaty za 48 mésicu.
Predpoklddanad hodnota zakazky se stanovi k okamziku zaddni zakazky.
Predpokldadana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé Udaji a
informaci o zakdzkach stejného ¢&i podobného predmétu plnéni; nema-li
odpovédna osoba zadavatele k dispozici takové idaje nebo informace, vychazi
z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedb&Znymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zptsobem.

4. Vsichni clenové zastupitelstva mohou kdykoli nahlédnout do dokumentace
vztahujici se ke vSem zakazkam zadavanym dle této smérnice. Zejména pak do
slozky objednéavek, smluv, evidence vefejnych zakazek a vybérovych fizeni.

CL3
Kategorizace zakazek pro téely této smérnice

1. Kategorii 1 tvoii vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz pfedpokladana
hodnota nepfesahuje ¢astku 100 000,- K& bez DPH, a vefejnych zakazek na



stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota neptesahuje ¢astku 100 000,- K&
bez DPH, vcetné.

. Kategorii 2 tvofi vefejné zakdzky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou
hodnotou od 100 000,- K& do 500 000,- K& bez DPH a verejné zakazky na
stavebni prace s predpokladanou hodnotou od 100 000,- K& do 1 000 000,- K&
bez DPH, véetné.

. Kategorii 3 tvoii vefejné zakdzky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou
hodnotou od 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K& bez DPH a veiejné zakazky na
stavebni prace s predpokladanou hodnotou od 1 000 000,- K& do 6 000 000,-
K¢ bez DPH.

ClL 4
Zadavani zakazek malého rozsahu kategorie 1

. Vefena zakazka kategorie 1 je zaddvana bez vybé&rového fizeni na zakladg
zkusenosti s obdobnymi zakazkami a dle svych znalosti a informaci o trhu.

o Pravo zadat zakdzku malého rozsahu do 50 000,-K¢& pfislusi starostovi
obce, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarostovi obce. Zakazka je
zadavana formou ptimého nakupu, pisemné objednavky nebo smlouvy,
kterou podepisuje starosta.

e Pravo zadat zakdzku malého rozsahu od 50 000,-K¢& do 100 000,-K¢&
pfislusi starostovi obce spoleéné s mistostarostou. Zakazka je zadavana
formou pisemné objednavky nebo smlouvy, kterou podepisuje starosta
spole¢né€ s mistostarostou.

. Starosta nebo mistostarosta odpovida za to, Ze pfedpoklddana hodnota zakazky
bude stanovena jako v misté a &ase obvykla.

. Zakazky kategorie 1 se nezapisuji do evidence vefejnych zakézek.

. Starosta (mistostarosta) miize v pfipad¢ zakazky kategorie 1 zvolit postup
stanoveny pro zakazky kategorie 2.

Cl5
Zadavani zakdzek malého rozsahu kategorie 2

. Pro vefejné zakdzky kategorie 2 nemusi byt provedeno vyb&rové fizeni.
Starosta nebo mistostarosta vyhlasi poptavkové fizeni oslovenim alespori 3
dodavateld (e-mailem, pisemné). Lhiita pro podani nabidek nesmi byt krat3i nez
7 kalendarnich dnii ode dne vyzvy k podéni nabidek. Starosta oznami vysledek
poptavky zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce vybere vhodného dodavatele.



2. Ve vyjimecnych a odivodnénych piipadech (Casova tiseni, opakovani stejnych
druhtl praci a zkuSenosti s jejich dodavatelem, apod.) se miZe zastupitelstvo
obce rozhodnout o pfimém zadani zakazky, poptivkové fizeni nemusi byt

provedeno.

3. Zastupitelstvo obce odpovida za to, Ze pfedpokladand hodnota vefejné zakazky
bude stanovena jako v misté a ¢ase obvykla.

4. Smluvni vztah je realizovan formou objednavky, nebo uzavienim piisluiné
smlouvy. Objedndvku nebo smlouvu podepisuje starosta obce na zakladé
schvaleni zastupitelstva obce.

ClL 6
Zadavani zakazek malého rozsahu kategorie 3

1. U vefejnych zakdzek kategorie 3 zahdji starosta, vjeho nepiitomnosti
mistostarosta, vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi nejméné 3 dodavatele k
pfedloZeni nabidky. Lhita pro podani nabidek nesmi byt krat§i nez 10
kalendainich dnti ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek .

2. Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele,
b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu,
¢) misto a termin plnéni,
d) poZadovany obsah nabidky,
e) kritéria hodnoceni nabidky.

3. Starosta oznami vysledek poptavky zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce
vybere vhodného dodavatele.

4. Zastupitelstvo obce odpovidé za to, Ze piedpokladana hodnota vetejné zakazky
bude stanovena jako v misté a ase obvykla.

5. Smluvni vztah je realizovan formou smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta
obce na zékladé schvaleni zastupitelstva obce.

CL.7
Vyhodnoceni nabidek pro zakazky malého rozsahu kategorie 3

15 Starosta pted oteviranim obalek snabidkami stanovi 3 &lennou komisi.
Clenové komise spolecn€ oteviou nabidky a sepisi jednoduchy zapis, ve



kterém uvedou charakteristiku jednotlivych nabidek a vyberou nejvhodnéjsi
nabidku vcetné zdivodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Nabidky, které
neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy nebo zadavaci dokumentace, vyiadi
a tyto jiz nejsou dale hodnoceny. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s
konecnou platnosti zastupitelstvo obce. Stanovisko komise ma pouze
doporucujici charakter.

Posléze bude uchazeclim pisemné ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci
vefejné zakazky malého rozsahu ¢&i nikoliv a & nabidka byla vybrana.

CL 8
Obecné vyjimky z postupu zadavani vefejnych zakazek

V pripadé, Ze poptavané plnéni miZe z technickych & uméleckych diivodii
nebo ochrany autorskych prav a prav dusevniho vlastnictvi nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu nebo smluvniho vztahu
poskytnout pouze jeden uréity dodavatel, miize zadavatel oslovit tohoto
jediného zdjemce. Tuto skutecnost je viak tfeba naleZité pisemné odtivodnit
a toto odtvodnéni archivovat spolu s dal§imi dokumenty a podklady o
vefejné zakdzce.

V téch pripadech, kdy pocet dodavatelii pozadovaného plnéni plisobicich na
trhu nedosahuje minimalniho poétu stanoveného touto smémici na zaklad&
predpokladané hodnoty zakazky, podle které je zvolen postup zadavani,
odpovédna osoba zadavatele oslovuje viechny dodavatele na trhu, ktefi jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkusenosti schopni pozadované
plnéni fadné a véas splnit.

Zadavatel neni povinen postupovat dle této smérnice v pfipade objektivni
tisné a akutni nutnosti odvratit hrozici $kodu nebo zamezit $kodé & zmirnit
Skodu na majetku zadavatele nebo v jeho tizemnim obvodu zpisobenych
napf. povodnémi, mimotadnymi udalostmi a §kodami v lese i na zeleni mimo
les (vé&tmé a snéhové kalamity, nebezpe&i vzniku pozarti v obdobi sucha,
nahodild t€Zba), havarijnimi situacemi, nutnych servisnich praci, naléhavé
vzniklych potieb ¢i oprav informaénich a komunikaénich technologii atd.

Zadavatel neni povinen postupovat dle této smérnice v pfipadé€, Ze planuje
vefejnou zakazku spolufinancovat z dota¢nich prostfedkd. Dotaénimi
prostredky se rozumi beziplatna plnéni poskytnutd Zadavateli ze statniho
rozpoétu CR, z prostiedkt Evropské unie nebo z vefejnych rozpoéti ciziho
statu a granty poskytnuté z vefejnych nebo soukromych prostfedki. Pro tyto
vefejné zakazky si muZe zadavatel zvolit postup stanoveny v rdmci
jednotlivych dotaénich tituld.



CL9
Vyjimky z postupu zadani zakazky na stavebni prace

Postupy uvedené v Cl. 4 az 6 této smérnice se nepouZiji na vefejné zakazky na
dodatecné stavebni prace od dodavatele pivodni vefejné zakazky, které nebyly
zahrnuty v plivodnim zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, pokud jsou
nezbytné a zmeéna v osobé dodavatele neni moZni z ekonomickych anebo
technickych divodi spocivajicich zejména v pozadavcich na sluitelnost nebo
interoperabilitu se stdvajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi pofizenymi
zadavatelem v pivodnim zaddvacim fizeni a zplsobila by zadavateli znaéné obtize
nebo vyrazné zvySeni naklad.

~ CL10
Uéinnost smérnice

/I8 Tato smérnice byla projednana a schvalena usnesenim ¢&islo 125-9/2019 na
zasedani zastupitelstva obce, dne 24. 10. 2019

2. Tato smérnice nabyva tG¢innosti dnem 25. 10. 2019

3. Dnem ucinnosti této smérnice pozbyva platnosti Smérnice k zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu ze dne 28.12.2018, které byla schvélena
usnesenim Zastupitelstva Obce Horni Kruty &. 20-2/2018.
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Ing. Lucie Sepekovska Bohuslav Vedral
mistostarosta obce starosta obce



