Z.akazky malého rozsahu

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
obce Horni Kruty

Obec Horni Kruty (dale také ,zadavatel”) je vefejnym zadavatelem ve smyslu
ustanoveni § 4 odst. 1 pism. d) zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozd&jsich predpist (dale jen ,,zakon®).

Smyslem této smérnice je stanovit zdsady a postupy pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu. Cilem je dosahnout transparentnosti postupd, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

Smérnice je platné a zdvazna v celém svém rozsahu pro obec Ilorni Kruty.

CL1
Piedmét upravy

1. Tato smérnice upravuje zplisob evidence vefejnych zakadzek a postup pii
zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu hrazenych z rozpoétu obce Horni
Kruty, a to 1 jen z Casti, které dle ustanoveni § 31 zakona neni zadavatel povinen
zadat v zadavacim fizeni, s vyjimkou dodrzeni zésad zaddvéni vefejnych
zakazek obsazenych v ustanoveni § 6 zakona a povinnosti zadavatele dle
ustanoveni § 219 zdkona uvefejiiovat na profilu vSechny smlouvy uzaviené na
vefejné zakadzky vletné vSech jejich zmén a dodatkd, jejichZ cena presdhne
1.000.000,- K¢ bez DPH.

2. Odpovédnd osoba zadavatele je povinna zajistit uverejnéni smlouvy uzaviené na
zakazku véetné jejich zmén a dodatkli na profilu zadavatele v souladu
s ustanovenim § 219 zdkona, a to do 30 dni od jejich uzavieni nebo od konce
kazdého ¢tvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek zadavanych na zaklad€ ramcové
dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.

3. Smérnice stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které
odpovidaji za p¥ipravu, zadani a fizeni zakdzek a za vyhodnocovani podanych
nabidek. Uréeni odpovédné osoby zadavatele pro jednotlivé vefejné zakazky
vyplyva ztéto smémice, pfipadné mlze odpovédnou osobu zadavatele urcit
zastupitelstvo obce.

4. Odpoveédna osoba zadavatele je povinna oslovovat pouze takové zajemce, o
kterych ma dostupné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a
zkuSenosti pozadované plnéni schopni splnit fadné a vias.



5. Odpovédné osoby zadavatele jsou dale povinny dbat rozpoftové kézné,
dodrZovani zdsad zaddvani vefejnych zakédzek, tj. zasadu transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace. Odpovédné osoby
zadavatele jsou povinny pfi plnéni tkold v ramci zadavani vefejnych zakazek
postupovat €elné, hospodané a efektivné a dbat na dodrZovani souvisejicich
pravnich predpisi.

Cl.2
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Pfi zadavéani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27
zdkona musi zadavatel vZdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 odst. 1 aZ 3 zédkona
tj. zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachizeni a zdkazu
diskriminace.

2. Pro zadédvani vefejnych zakdzek malého rozsahu tato smérmice stanovi
nasledujici postup.

3. Odpovédna osoba zadavatele je povinna stanovit pfedpokladanou vysi uplaty za
plnéni zakazky. Do pfedpokladané hodnoty zakazky se nezahmuje dafi z pfidané
hodnoty. Do predpokladané hodnoty zakazky se zahrne hodnota vSech pinéni,
ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na zakazku.

Je-1i vefejna zakazka rozdélena na ¢asti, stanovi se predpokladana hodnota podle
souctu predpokléddanych hodnot viech t€chto &asti. _
Pro stanoveni piedpokladané hodnoty veiejné zakdzky na pravidelné pofizované
nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi u smlouvy na dobu

a) urditou: predpokladand vyse Gplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b} neuréitou: nebo jejiZ trvani nelze piesné vymezit pfedpokladana vyse platy
za 48 meésicl.
Predpokladana hodnota zakazky se stanovi k okamziku zadani zakazky.
Pfedpoklddana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zdklad€ 0dajt a informaci
o zakazkéach stejného &i podobného predmétu plnéni; nema-li odpovédna osoba
zadavatele k dispozici takové udaje nebo informace, vychdzi zinformaci
ziskanych prizkumem trhu, pfedb&Znymi trznimi konzultacemi nebo jinym
vhodnym zpisobem.

4. Viichni clenové zastupitelstva mohou kdykoli nahlédnout do dokumentace
vztahujici se ke viem zakazkam zad4vanym dle této smérnice. Zejmeéna pak do
slozky objednavek, smluv, evidence vefejnych zakazek a vybérovych fizeni.

CL3
Kategorizace zakazek pro ticely této smérnice



. Kategorii 1 tvofi vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ ptedpoklidana
hodnota nepfesahuje &astku 200.000,- K& bez DPH, a vefejnych zakazek na
stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahuje ¢astku 250. 000,- K&
bez DPH, vietné.

. Kategorii 2 tvoii vefejné zakazky na dodavky a sluzby s predpokladanou
hodnotou od 200.000,- K& do 500 000,- K¢ bez DPH a vefejné zakizky na
stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou od 250.000,- K& do 1.000.000,- K&
bez DPH, vcetné.

. Kategorii 3 tvoii vefejné zakdzky na dodavky a sluZzby s piedpokléddanou
hodnotou od 500.000,- K& do 3.000.000,- K& bez DPH a vefejné zakazky na
stavebni prace s pfedpokléddanou hodnotou od 1.000.000,- K& do 9.000.000,- K&
bez DPH.

Pro administraci vybérového Fizeni kategorie 2 a 3 této smérnice miize obec
vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se organizaci vefejnych zakazek dle § 43
zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjich
predpist.

Cl. 4

Zadavani zakazek malého rozsahu kategorie 1

. Vefejna zakdzka kategorie 1 je zaddvana bez vyb&rového fizeni na zakladé
zkugenosti s obdobnymi zakdzkami a dle svych znalosti a informaci o trhu.

e Pravo zadat zakdzku malého rozsahu do 100.000,- K& pfislusi starostovi
obce, v piipadé jeho nepfitomnosti mistostarostovi obce. Zakazka je
zadavana formou pfimého nékupu, pisemné objednavky nebo smlouvy,
kterou podepisuje starosta.

¢ Préavo zadat zakazku malého rozsahu na dodavky a sluzby od 100.000,-
K& do 200.000,- K¢ a na stavebni prace od 100.000,- K& do 250.000,- K&
pfislusi starostovi obce spolecné s mistostarostou. Zakazka je zadavana
formou pisemné objednavky nebo smlouvy, kterou podepisuje starosta
spolecné s mistostarostouL

. Starosta nebo mistostarosta odpovida za to, Ze predpokladdana hodnota zakazky
bude stanovena jako v misté a ¢ase obvykla.

. Zakazky kategorie 1 se nezapisuji do evidence vefejnych zakazek.

. Starosta (mistostarosta) mize v pfipadé zakazky kategorie 1 zvolit postup
stanoveny pro zakazky kategorie 2.

CL5



Zadaviani zakazek malého rozsahu kategorie 2

1. Pro vefejné zakazky kategorie 2 nemusi byt provedeno vybérové fizeni. Starosta
nebo mistostarosta vyhlédsi nabidkové tizeni oslovenim alespoil 3 dodavatelf,
nebo zakazku zvefejni na profilu zadavatele. Lhiita pro podani nabidek nesmi byt
kratsi nez 7 kalenddinich dnt ode dne odeslani vyzvy nebo od zvefejnéni zadani
zakazky na profilu zadavatele (vyzvy k podani nabidek). Starosta oznami
vysledek poptavky zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce vybere vhodného
dodavatele na zakladé posouzeni (posouzeni splnéni kvalifikace, zadavacich
podminek) a zhodnoceni podanych nabidek podle pravidel uvedenych ve vyzvé
nebo v zad4vac{ dokumentaci.

2. Ve vyjimeénych a odiivodnénych ptipadech (Zasova tisefi, opakovani stejnych
druhfl praci a zkuSenosti s jejich dodavatelem, apod } se mlize zastupitelstvo
obce rozhodnout o piimém zadani zakdzky, vybérové fizeni nemusi byt
provedeno.

3. Zastupitelstvo obce odpovida za to, Ze predpoklddand hodnota vefejné zakazky
bude stanovena jako v misté a &ase obvykla.

4. Smluvni vztah je realizovdn formou objednavky, nebo uzavienim pfisludné
smlouvy. Objednavku nebo smlouvu podepisuje starosta obce na zakladé
schvaleni zastupitelstva obce.

CL6
Zadavani zakazek malého rozsahu kategorie 3

[. U vefejnych zakdzek kategorie 3 =zahdji starosta, v jeho nepiitomnosti
mistostarosta, vybérové Fizenf, v némz pisemné oslovi nejméné 3 dodavatele k
predloZeni nabidky a zakazku zvefejni na profilu zadavatele. Lhiita pro podani
nabidek nesmi byt krat$i nez 10 kalendainich dntt ode dne odeslani vyzvy
k podani nabidek (zvefejnéni na profilu zadavatele).

2. Ve vyzve dle této smeérnice se uvede zejména:
4) identifikace zadavatele,
b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu,
¢) misto a termin plnéni,
d) poZadovany obsah nabidky,
e) kritéria hodnoceni nabidky.

3. Starosta oznami vysledek poptavky zastupitelstvu obce. Zastupitelstvo obce
vybere vhodného dodavatele.



4. Zastupitelstvo obce odpovida za to, Ze pfedpokladand hodnota vefejné zakazky
bude stanovena jako v misté a Case obvykla

5. Smliuvni vztah je realizovan formou smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta obce
na zakladé€ schvaleni zastupitelstva obce.

ClL7
Vyhodnoceni nabidek pro zakazky malého rozsahu kategorie 3

Starosta a mistostarosta spolecné oteviou nabidky a sepisi jednoduchy zapis,
ve kterém uvedou charakteristiku jednotlivych nabidek a vyberou
nejvhodnéjdi nabidku vletné zdivodnéni tak, aby byly dodrZzeny zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.
Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy nebo zadévaci
dokumentace, vyfadi a tyto jiz nejsou déle hodnoceny. O vybéru nejvhodnéjsi
nabidky rozhodne s koneénou platnosti zastupitelstvo obce. Stanovisko
starosty a mistostarosty mé pouze doporucujici charakter.

2. Posléze bude uchazedim pisemné ozndmeno, zda byli vybréni k realizaci
vefejné zakdzky malého rozsahu &i nikoliv a & nabidka byla vybrana.

CL8
Obecné vyjimky z postupu zadavani verejnych zakazek

V piipadé€, Ze poptavané plnéni mize z technickych ¢i uméleckych divoda
nebo ochrany autorskych prav a prav duSevniho vlastnictvi nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvla§tniho pravatho pfedpisu nebo smluvniho vztahu
poskytnout pouze jeden urdity dodavatel, mlize zadavatel oslovit tohoto
jediného zdjemce. Tuto skutecnost je vSak tieba naleZité pisemné odtvodnit a
toto odfiivodneéni archivovat spolu s dal§imi dokumenty a podklady o vefejné
zakazce.

2. V téch pfipadech, kdy pocet dodavatell pozadovaného plnéni plisobicich na
trhu nedosahuje miniméalniho poétu stanoveného touto smérnici na zakladé
predpokladané hodnoty zakazky, podle které je zvolen postup zadavani,
odpovédna osoba zadavatele oslovuje viechny dodavatele na trhu, ktefi jsou z
hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti schopni pozadované plnéni
fadné& a véas splnit.

Zadavatel neni povinen postupovat dle této smémice v pfipadé objektivni tisné
a akutni nutnosti odvratit hrozici §kodu nebo zamezit $kodé ¢i zmirnit Skodu



na majetku zadavatele nebo v jeho Uzemnim obvodu zplsobenych napf.
povodnémi, mimotfadnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les
(vétrné a snéhové kalamity, nebezpeci vzniku poZéra v obdobi sucha, nahodila
tézba), havarijnimi situacemi, nutnych servisnich praci, naléhavé vzniklych
potieb €1 oprav informaénich a komunikacnich technologii atd.
CL9
Vyjimky z postupu zadani zakazky na stavebni prace

Postupy uvedené v Cl. 4 aZ 6 této smérnice se nepouZiji na vefejné zakazky na
dodatecné stavebni prace od dodavatele pivodni vefejné zakazky, které nebyly
zahrnuty v pivodnim zévazku ze smlouvy na veicjnou zakazku, pokud jsou nezbytné
a zména v osobé€ dodavatele neni mozna z ekonomickych anebo technickych divodi
spocivajicich zejména v pozadavcich na slucitelnost nebo interoperabilitu se
stavajicim zafizenim, sluzbami nebo instalacemi pofizenymi zadavatelem v
puvodnim zadévacim fizeni a zpisobila by zadavateli znaéné obtiZze nebo vyrazné
zvySeni nakladu.

CL 10
Ucéinnost smérnice

L. Tato smérnice byla projednana a schvéalena usnesenim ¢&islo 243-18/2025 na
zasedani zastupitelstva obce, dne 13. 5. 2025.

2, Tato smérnice nabyva u€innosti dnem 14. 5. 2025.

3. Dnem u¢innosti této smeérnice pozbyva platnosti Smérnice k zadavani
vefejnych zakdzek malého rozsahu ze dne 24.10.2019, ktera byla schvalena
usnesenim Zastupitelstva Obce Horni Kruty ¢. 125-9/2019.

Antonin Moravec Bohuslav Vedral
mistostarosta obce starosta obce



